Oznameni o zpracovani osobnich udaja za ucelem zajisténi mzdové
agendy a cestovnich nahrad

Mésto Milevsko, namésti E. Benese 420, 399 01 Milevsko, IC: 00249831 je spravcem osobnich
udaja, které nam Vy, jako subjekt Udaji poskytnete. Ochrana osobnich udajd je pro nas velmi
dilezita, proto vzdy postupujeme v souladu s pravnimi predpisy. Shromazdujeme a
zpracovavame pouze ty kategorie VaSich osobnich udaji popsané v bodé 2, které nezbytné
potfebujeme pro naplnéni Ucelu popsaného v bodé 1. V pfipadé dotazl souvisejicich se
zpracovanim osobnich udaji se mulzete obracet pfimo na povéfence pro ochranu osobnich
udaju Bc. Michaelu Hrneckovou prostrednictvim telefonni linky +420 383 809 092, pfipadné
prostfednictvim e-mailu poverenec@sdruzeni-milevsko.cz

1. Pro¢ udaje potiebujeme

Oznamujeme Vam, ze na zakladé pInéni ukoll, které nam ukladaji pravni pfedpisy,
shromazdujeme a dale zpracovavame Vase osobni Udaje za ucelem zajisténi mzdové agendy,
vydavani potvrzeni o pfijmu pro urfad prace, banky, soud, potvrzeni zaméstnavatele
druhého 7z poplatnikii pro uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni, potvrzeni o
zdanitelném pfijmu a vyplaceni cestovnich nahrad. Bez osobnich Udaju poskytnutych pro
zminény uc€el nemuzeme splnit pravni povinnost, kterou nam uklada zakon €. 262/2006 Sb.
zakonik prace, v platném znéni, zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vefejné zdravotni
pojisténi, v platném znéni, zakon &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojiSténi a 0 zméné a

dopInéni nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni, zakon ¢. 589/1992 Sb., o
pojistném na socialni zabezpeCeni a pfispévku na st. politiku zaméstnanosti, v plathém znéni,
zakon &. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi, v platném znéni, zakon 6. 155/1995 Sb., o

dichodovém pojisténi, v platném znéni, zakon ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, v plathém znéni, zakon &€. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném
znéni.

2. Jaké udaje potiebujeme

Pro uvedeny Ucel od Vas potfebujeme nasledujici kategorie osobnich udaju:

e adresni a identifikaéni osobni udaje — RC, misto narozeni, bydlisté, telefon, e-mail,
rodné pfijmeni, stav, zdravotni pojiStovna, udaje o rodinnych pfislusnicich
v navaznosti na uplatnéni dan. zvyhodnéni napf. na déti, manzelku, Cislo uctu pro
vyplatu mzdy

Pokud tak stanovi pravni pfedpisy, mizeme doplnit Vase osobni Udaje z vefejné dostupnych
rejstfikd, seznamu, evidenci nebo od tfetich osob.

3. Jak s udaji pracujeme

Osobni udaje jsou u nas dasledné chranény. Zpracovani osobnich Udaji probiha manualné
i v elektronickych informacnich systémech, které podléhaji fyzické, technické i proceduralni
kontrole. Za ucCelem ochrany dat mame nastavené bezpecnostni mechanizmy zahrnujici
technicka, organiza¢ni a personalni opatfeni.



Vase osobni udaje poskytnuté k tUcelu mzdove agendy jsou zpracovavany Odborem financnim
MeU Milevsko. Vzdalené zpracovani a ukladani dat se neuskuteciuje. VSechny osobni Udaje se
zpracovavaiji v Ceskeé republice.

Va8e zpracované osobni Udaje ze zakona predavame pfisluSnym statnim organim, kterymi
jsou:

e 0SSz

e zdravotni pojistovny

Dale k nim mohou ziskat pfistup v souladu s pravnimi predpisy v ramci zvlastniho Setfeni organy
vefejné moci, vramci odvolaciho fizeni Krajsky ufad JihoCeského kraje a pfipadné pfi
vymahacim Fizeni exekutofi & insolvenéni spravci. Zadné dal$i tfeti strany k Vasim osobnim
udajim nemaji pristup.

4. Jak dlouho udaje drzime

Podle nastavenych vnitfnich zasad v souladu s pravnimi poZadavky uchovavame dokumenty
obsahujici Vase osobni udaje po dobu stanovenou skartaénim planem:

evidencni listy, skartace po 3 letech

vedlejSi ¢innost, dohody, pracovni doba, vyplatni listky, skartace po 5 letech
socialni a zdravotni pojisténi, nemocenska, dan z pfijmu, skartace po 10 letech
mzdoveé listy, skartace po 30 letech

osobni spisy, skartace po 50 letech

Po uplynuti stanovené doby budou dokumenty obsahujici Vase osobni udaje na vSech nosicich
nevratné znieny.

5. Jaka jsou Vase prava

Kazdy, jehoz osobni Udaje zpracovavame, muze pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udaja a pfistup k nim. V pfipadé opakovaného pozadavku na informace a vypis
zpracovavanych osobnich Udaji mame pravo pozadovat pfiméfenou Uhradu nakladu.
V odlvodnénych pfipadech Ize i odmitnout zadosti vyhovét.

Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani osobnich udaji provadi v rozporu
s ochranou Va$eho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, nebo ze
jakékoliv nami zpracovavané VaSe osobni udaje nejsou spravné nebo uplné, mate moznost
pozadat o vysvétleni a zejména pozadovat, abychom odstranili takto vznikly stav, tj. oprava
nebo omezeni zpracovani osobnich udaju.

Pro uplatnéni Zadosti nas kontaktujte prostfednictvim podatelny M&U. Po predepsané
identifikaci Zadatele Vas budeme o vyfizeni Vas$i zadosti v souladu s pfislusnymi zakonnymi
pozadavky informovat v zakonem stanovené lhuteé.

V pfipadé, Ze si prejete na nas obratit s podnétem nebo stiZnosti, jak jsme zpracovali Vase
osobni Udaje, kontaktujte prosim povéfence pro ochranu osobnich (dajl prostfednictvim
e-mailu poverenec@sdruzeni-milevsko.cz nebo pisemné na adresu Svazek obci Milevska,
Husovo namésti 391, 399 01 Milevsko. Vasim podnétem se budeme zabyvat a budeme s Vami
spolupracovat pro jeho vyfeseni.



mailto:poverene@sdruzeni-milevsko.cz

Pokud se i nadale domnivate, ze s VaSimi osobnimi udaji nebylo zachazeno pfiméfené podle
zakona, mUlizete se obratit na Ufad pro ochranu osobnich udaju.



